BAO HIEW XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
o boc lap - Tu do - Hanh phuc
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So: 8568 /QOB-BHXH Ha Noi, ngay o thang Av ndin 2016

QUYET PINH 1
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau t6 chire ciia Vu T6 chiic can bd

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOI VIET NAM

Can ctt Nghi dinh s6 0172016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu quy
dlnh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chic cia Bao hiém x4 hoi Viét
Nam;

Xet de nghi cia Vu traong Vu TO chire can bd.
QUYET DINH:

Piéu 1. V1 tri va chivc nang

Vu T6 chirc can bo 1a don vi chuyén mén giip viéc Tong Giam doc Bao
hiem x4 h61 Viét Nam (sau day goi la Téng Glam doc), cé chic nang giup Tong
Giam dbc quan ly va t6 chire thue hién cOng tac td chirc bd may, cong chirc, vién
chirc, bién che, tién lwong, dao tao, bdi dudng, cai cach hanh chinh, phong chong
tham nhting va thuc hién ché do, chinh sach dbi voi cong chie, vien chuc thudc
hé thong Bao hiém x4 héi Viét Nam theo quy dinh.

Vu T6 chitc can bo chiu sw quan 1y truc tiép, toan dién cua Tong Giam doc.

Picu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Giup Tong Giam ddc nghién ctru, xay dung cac vin ban tham gia v kién
vl cac co quan nha nuée ¢6 tham quyén vé linh vuc tO chire can bd.

2. Tham muu guip Tong Giam doc de xuat, kién nghi Chinh phu quy dinh
chitc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chire ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

3. Xay dung chién hroc, quy hoach, ké hoach, dé tat, dé an vé cong tac to
chirc, can bo dé Tong Giam doc trinh cap c6 thdm quyén phé duyét hodc Téng
Giam doc phé duyét; t6 chirc thuc hién sau khi duoc phé duyet.

4. Tham muu gitp Ban Cén su dang Bao hiém x4 hdi Viét Nam:

a) X4y dung Nghi quyét vé lanh dao, chi dao céc hoat ddng cia Nganh, theo
doé1 viéce thuc hién Nghi quyét cia cac don vi; thuc hién ché d6 thén g tin, bao cao cua
Ban Can su dang Bao hiem xa hoi Vit Nam theo quy dinh cua Bo Chinh fr1, Ban Bi
thu Trung wong;

b) Trinh Ban Can su dang Bao hiém x4 héi Viét Nam vé cén g tac can bo theo
quy dinh vé phan cap quan 1y

¢) Chi dao cdng tac quy hoach can bd cia Nganh va thuc hién viéc phé duyét quy
hoach cac chirc danh can bd quén 1y theo phan cap;



d) Chuan bi cée ndi«
trinh Ban Cén su dang Bao hem xd

5. Xay dung trinh Tong Giam doc ban hanh:

a) Quy dinh vé chire nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chire cua Cac to
chire, don vi true thude Bao hiém xd hoi Viét Nam & Trung wong va Bao | hiém x3
héi tinh, thanh pho truc thude Trung wong (sau day go1 la Bao hiém xd hoi tinh)
va Bao hiém xa hoi huyén, quén, thi x4, thanh pho thudc tinh, thanh phd thude
thanh pho truc thude Trung wong (sau day goi 1a Bao hiém x4 hoi huyén); quyet
dinh thanh lap, gia the s4p nhép, chia tach Bao hiém xa hé1 tinh va Bao hiém x3
hoi huyén khi ¢é quye’[ dinh cta co quan nha nuéc c6 tham quyen

b) Quy dinh vé ché d6 quan 1y, phan cap quan ly vé t6 chitc can bo, cng
chire, vién chire; tiéu chuén chite danh can bé quan 1y thudc hé thong Bao hlem
x4 h&1 Viét Nam quy trinh, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, biét phai, thuyén chuyén, tr chie, théi gift chivre vu, mién nhiém, dinh chi
chirc vu va ¢cong tac Xu lv kv luat déi v6i can bd, cong chire, vién chive; danh gié
can bd; thuc hién ché d6 chinh sach d6i vai cong chire, vién chirc;

C) K& hoach bién ché; phan bd chi tiéu bién ché cho cac don vi truc thudc
Bao hiém xa héi Viét Nam va Bao hiém x4 hdi tinh trong tdng sb bién ché duoc
co quan nha nuéc c6 tham quyén giao; quan ly bién ché toan Nganh theo quy
dinh;

d) Quy ché dao tao, boi dudng, Quy ché thuc hién dan chu trong Nganh;
K& hoach dai han, ké hoach hang nam vé dao tao, boi dudmg cong chirc, vién chire,
bao gom ca dao tao & trong nude va ngoai nudc, quan 1y, hudng dan cdng tac dao
tao, boi dudng céng chire, vién chire trong toan Nganh;

d) X4y dung dinh bién theo vi tri viée 1am; Quy ché tuyén dung; Quy ché
nang luong va cac Quy ché khac vé céng tac can bo theo quy dinh cia phap luat;
hudng dan, chi dao, kiém tra va té chic viéc thuc hién; tong hop, bao céo tinh
hinh va két qua thuc hién véi cac co quan ¢ thAm quyén.

6. T6 chirc thuc hién quy trinh, thu tuc b6 nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén,
dieu déng, biét phai, thuyén chuyén, tir chire, thoi giit chire vu, mién nhiém,dinh chi
chiic vy, cach chic cac chuc danh cén bd quan ly; nhan xét, danh gia cong chiic,
vién chirc; bo tri, stt dung cdng chic, vién chire; ky ludt cong chire, vién chire; thuc
hién cac ché dé chinh sach d6i voi cdng chire, vién chirc; tham muu viée clr cdng
chire, vién chire di dao tao, bdi dudng theo quy dinh phan cap quan ly cia Nganh.

7. Tham muu giup Tdng Giam dbc xay dung ké hoach va to chuc tuyen
dung vién chirc; cr cOng chire tham gia thi nang ngach theo quy dinh; t6 chire thi
hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh; xét
chuyén chire danh nghé nghiép cua vién chire toan Nganh.

8. Xay dung trinh Tdng Giam dbc phé duyét hodc ra quyét dinh cir can bo,
cong chirc, vién chire d1 ¢dng tac, hoc tdp & nudc ngoal.

9. Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh, cong tac thanh nién; cong tac

dan van; cong tac binh dang oidi; quy hoach phat trién nguon nhan luc; chrong
trinh, ke hoach phong, chong tham nhiing toan Nganh; huéng dan, chi dao, kiém
tra va to chirc thirc hlen ké hoach, chuong trinh, quy hoach sau klu dugc Ton &
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iO Ldénﬁ theo dé1, don doc va kidm tre vide thue hidn céng tac can b
ke khai ’[al san thu nhap; viéc quan 1y ho so Cfﬂ f‘s ¢, vien chuc; danh gia nhan
:«iéi phan loail cong chitc, vién chic cua Bao hiém x4 noi finh va cac don vi truc
thudc Bao hiém x3 ho1 Viet Nam theo quy dinh.

Il Thue hign cong tac bao vé chinh tr1 nd bo; phol hop v&i cap uy va
chinh quyén dia phuong trong viée xay dung , cung ¢o to chite va quan 1y cong

chire, vién chirc thude Bao hiém xa hd1 tinh,

12. Giup Téng Giam doc glal quyét cac khiéu nai, t& cao cia cong chue,
vién chie thude hé théng Bao hiém xd hdi Vidt Nam lién quan dén cbng tac t0

chirc, can bho.

13. Thuc hién quan ly ho so ¢cong chirc, vién chire theo phén Cap.

14. Tham gia cong tac ngmen ciru khoa hoe, tuyén truyén, img dung cong
nghe thong tin trong nghtép vu 16 chirc can bd.

15. Phoi hop véi cac t6 chirc chinh tri - x4 hdi thude co quan Bao hiém x3
no1 Vit Nam trong cong tac tham muu x4y dung doi ngii can bd 1anh dao theo
quy dinh.

16. Thyc hién che dd théng tin, thong ké. bédo cdo theo quy dinh.

17. Quan ly cong chirc, vién chirc va tai san cia don vi theo quy dinh.

18. Thwe hién cac nhiém vu khac do Téng Giam doc g1a0.
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Diéu 3. Ché d9 quan 1y va didu hanh

1. Vu T6 chirc can bo do Vu trudng quan ly, diéu hanh theo ché dd thu
truéng. Vu tredng chiu trach nhiém trude Tong Giam doc va trude phap luét vé
toan bd hoat dong ciia Vu. Gitp viée Vu truong co cac Pho Vu truong. Vu truong
va Phé Vu treong do Téng Giam doc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén
chuyén, khen thuong va kv luat theo quy dinh.

2. Vu tredng ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhiém vu, moi quan hé
cOng tac va 1€ 161 1am viée cua Vu: don doc, kiém tra viée thue hién quy dinh d6.

3. Vu trudng phan cong hodc vy quyén cho Pho Vu trudmg giai quyét cic cong
viée thude tham quyén cua Vu truong. Pho Vu trudng chiu trach nhi€m trude Vu

trrong va trede phap luat vé nhiém vu duoc giao. Vu trudn g phat chiu trach nhiem ve
quyét dinh ctia Phé Vu truomg duge phan cdng hodc ty quyén gial quyet.

Diéu 4. Co ciu td chire va bién ché

I. Co cau t6 chirc gomm 04 phong:

a) Phong To chire - Bién ché:

D) Phong Cong chire, vién chire:

c) Phong Ché do - Tién luong;

d) Phong No1 vu.

Chirc nang, nhiém vu va quyén han cua cac phong do Vu truong Vu T6
chirc can b xay dumg trinh Tong Giam doc ky ban hanh.



Phong do Trudng phong quan ly va dicu hanh theo ché ds thu truong,
Truwong phong chiu trach nhiém trude Vu truong va trude phap luat vé toan bo
hoat dong chuyén mon, nghiép vu cua phong. Gmp Irudng phong ¢o cac Pho
I'rwong phong; Trudng phong, Pho 1ruong phong do Tong Giam dbc b6 nhiém,
mien nhiém, diéu déng, thuyén chuyén, khen thudng va ky luét theo quy dinh.

2. Bién ché cua Vu T6 chic can b6 do Tong Giam doc giao.

Pién 5. Trach nhiém cta Va trudng

1. T6 chic thuf.c hién nhiém vu quy dinh tat Diéu 2 Quyét dinh nay.

2. To chirc thue hiéﬁ chuong trinh cdi cach hanh chinh; ap dung He thon 0

quan 1y chat lwong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008, thuc hién phong,
chéng tham nhiing trong quan 1y, diéu hanh moi hoat déng cua Vu

3. Quyét dinh cac céng viéc thudc pham vi tham quy‘én quan ly cua Vuy;
quyét dinh cac bién phap cu thé dé tang cudomg ky luat, ky cumg hanh chinh
trong cong cnic, vién chige; chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu, hach dich,
ctra quyén va cac hién tuong tidu cuc khac trong Vu; chiu trach nhiém khi dé xay
ra hanh vi1 vt pham.

4. Thuc hién quy dinh cta phap luat va cua Tong Giam doc.
5. Phoi hop vd cac don vi trong va ngoar Nganh dé thurc hién nhiém vu duoc giao.
Piéu 6. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

Quvét dinh nay co hiéu hwe ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1143/QD-
BHXH ngay 29/10/2013 cua Tong Glam doc Bao hiém x4 hoi Viét Nam quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cau to chire cia Ban T4 chwe can bé.

Vu treong Vu Té chire can bo, Chanh Van phong Bao hiém xa hoi Viet
Nam, Thu truong cac don vi true thuéc Bao hiém x4 hdi Viét Nam va Giam doc
Bao hiém xa hoi cac tinh, thanh phffi true thude Trung wong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay /. ¢,

Noi nhin: TONG GJAM DO
- Nhut Biéu 6; . .
- HPQL (d¢ bao cao);

- Tong Giam doc;

- Cac Ph6 Tong Giam dbe;
- Lun: VT, TCCB (8)%
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