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Can cir Nghi dinh sb 01/2016/NB CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bao hiém xa

hor Viét Nam:

| Can clr Ludt Bao chi ngay 28/12/1989 va Luat sira d6i, bo sung mot so
- diéu cua Luat Bao chi dwoe Qubc hdi théng qua ngay 12/6/1999 va cac van
ban hudng dan thuc hién:

Can ctt Giay phép hoat dong bao chi s6 37/GP- BTTTT ngay 05/01/2012

cua BO Thong tin va Tmyen thdng; Giay phép thiét 1ap Trang théng tin dién t
tong hop trén Internet s6 47/GP-TTDT ngay 02/10/2014 cua Cuc Quan 1y phat
themh truyén hinh va Théng tin dién tir, BS Théng tin va Truyén théng:

Xét d& nghi cua Vu trudng Vu T chite can bo,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché to6 chirc va hoat
ddong cua Biao Bao hiém xa hé1.

Diéu 2. Quyet dinh ndy co6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyet dinh s6 1390/QD- BHXH ngay 17/12/2014 cua Tong Giam ddc Bao

hiém x4 hoi Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat ddng cua
B4o Bao hiém x3 hoi.

biéu 3. Vu trudn g Vu TO chire can bo, Chanh Van phong Bao hiém xa
ho1 Viét Nam, 10ong Bin tip Bao Béo hiém x4 hoi, Thu truong cac don v
trwe thudc Bao hiém x3 hoi Viét Nam va Giam ddc Bao hiém xi hoi cac tinh,

thanh phé tnre thudce Trung won ¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay / £
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phice

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia Bdo Bao hiém x3 hdi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A0D /OD-BHXH ngery 2 thang § ném 2016
cua Tong Giam doc Bao hiém xd héi Viét Nam)

, .. ] Chuong I 1 ‘ .
\ V1 TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Dicu 1. Vi tri va chirc ning

Bao Bao hiém x4 hdi (sau day go1 la Bédo) 1a don v1 su nghi€p truc thudc
Bao hiém x4 hoi Viét Nam, co6 chtrc nang giup Tong Gilam d6c Bao hiém x4 hoi
Viet Nam (sau day goi Ia Tong Giam doc) tuyén truyén vé bao hiem xa héi, bao
hiém y té va bao hiém that nghzep (sau day goi chung 1a bao hiem xa hoi); ding
tat, pho bién viée thuc hién cac ché do, chinh sach bao hiém x4 hoi.

B4o chiu su chi dao va quan 1y truc tiep, toan dién cua Tong Giam dbc.
Bao hoat dong theo quy dinh cua Luit Bio chi hién hanh va cac quy dinh cua
Bao hiém x4 hdi Viét Nam. Bdo ban in hoat déng theo Gidy phép xuit ban do
Cuc B4o chi, B6 Théong tin va Truyén théng cap. Trang thong tin dien tur trén
Internet hoat dong theo Giay phép do Cuc Quan ly phat thanh, truyén hinh va
Théng tin dién tir, B6 Thong tin va Truyén théng cap.

Bao 1a don vi du toan cap 3, ¢O tu cach phap nhan dﬁy da, ¢6 con dau va
tar khoan riéng, cé tru s& dat tai Ha No6i va Pai dién Bao Bao hiém x4 hoi tai
Thanh pho H6 Chi Minh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chirc bién tap, xuit ban va phat hanh Bao ban in theo dinh ky quan
ly va dang tai théng tin trén Trang thong tin dién tr Bao Bao hiém x3 hoi:

2. Théng tin trung thue, khach quan vé tinh hinh chinh tri - x4 hoi; nhitng
su kién, hoat dong lién quan dén linh vuc an sinh xa héi cua dat nude ciing nhu
trén the gidi;

3. Tuyén truyén, phé bién kip thon cha truong, dudmg 161, chinh sach cua
Pang, phap ludt cia Nha nude vé an sinh x4 hdi not chung va bao hiém xa hoi
no1 rieng; dang tai, pho bién cac van ban hudng dan ctia Neganh vé thuc hién ché
dd chinh sach bao hiém xa héi;

4. Pho bién kién thirc, kimh nghiém nghiép vu, quan 1y vé bao hiém x3 hoi
trong va ngoai nudc;

5. Phan anh va dinh hudng dwr ludn x3 hoi nhitng van dé xa hoi quan tam

vé chinh sdch, phap luat bao hiém xa hoi; la dién dan trao ddi cua nhan dan,
nguol lao dong, nguodt vé huu va hudng cac ché dd bao hiém xa hoi;







6. Phat hién, biéu duong guong tot, nhan t& mdi; dau tranh chdng cac
hanh vi vi pham phép luat bao hiém x4 héi va cac hién tugng tiéu cuc khac theo
dung tdn chi muc dich cua Bao Bao hiém x3 hd;

7. Khai thac cic ngudn luc xa hdi héa, giao dich, ky két hop ddng vin cac
don vi kinh té va cac co quan khac theo quy dinh cua phéap luat;

8. Phoi hop véi cac don vi true thude Bao hiém x& h6i Viét Nam va Bao
hiém x4 héi cac tinh, thanh phé truc thudc Trung vong dé thuc hién nhiém vu
duoc g1ao;

9. Ap dung Hé théng quan ly chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO
9001:2008 trong thwe hién nhieém vu;

10. Thuc hién ché 36 thong tin, théng ké, bao cao theo quy dinh hién
hanh;

11. Quéan ly cdng chirc, vién chirc, phéng vién, bi€n tap vién, nguol lao
dong cua don vi;

12. Thuc hién nhiém vu khac do Téng Giam ddc 01a0.

Chwong 11
TAI SAN VA TAI CHINH

Diéu 3. Bso thuc hién quan ly ta1 san :[heo quy dinh hién hanh doi Vf?:’i don
vi su nghiép; quan ly tai chinh theo quy ché quan ly tai chinh cua Bao hi€m x@
hé1 Viet Nam va cac quy dinh cua phap luét.

bieu 4. Tong Bién tp cbd trach nhi€m quan ly, s dung hi€u qua nguon ta
chinh, tai san cta Bao, thuc hién ché dd ké toan va bao cdo theo quy dinh hign hanh.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC, BiEN CHE VA CHE PO QUAN LY, PIEU HANH
Diéu 5. Co ciu td chirc gdm:
1. Phong Phéng vién;
2. Phong Hanh chinh - T sur;
3. Phong Thu ky Toa soan;
4. Pai dién B4o Bao hiém x4 hoi tai Thanh phé Ho6 Chi Minh.
Diéu 6. Bién ché
1. Bién ché khung cia Bio bao gdm cac chirc danh sau day:
1.1. Tong Bién tip;
1.2. Cac Pho Tong Bién tap;
1.3. Thu ky Toa soan;
1.4. Trudng Phong Phong vien;
1.5. Truémg Phong Hanh chinh - Tr1 su;
1.6. Trudng Pai dién Bao Béo hiém x4 hdi tai Thanh phé HG6 Chi Minh:

1.7. K€ toan trudng.






Bién ché khung cua Bao do Téng Giam doc giao hang nam va duoc quan
Iy theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuée. Céac chic danh trong bién ché khung
dwoc Bao hiém xi hoi Viét Nam dam bdo quy tién luong va 0111 phi hoat dong
theo quy dinh cua Nha nuéec.

2. Cong chirc, vién chirc, phong vién, bién tp vién cia Bdo thuc hien ché
d6 quan ly, ché d6 tién lwong va céac che d6, chinh sach khac th¢o quy dinh cua
Nha nuéce va cua Nganh.

3. Ngoai bién ché khung, trén co sd khéi hrong cong viéc|va kha nang ta

chinh ciia don vi, Tdng Bién tdp Bao trinh Téng Gidm doc phup'ng an sur dung
lao ddéng hop dong va thue hién sau khi dugc phé duyét.

Diéu 7. Ché d6 quan ly va diéu hanh ciia Bao

1. Bao do Tong Bién tap quan ly, diéu hanh theo ché do tHu trudong. Tong
Bién tap chiu trach nmém trroc Tong Giam db6c vé toan bd hoat dong cua Bao.
Giap Tong Bién tap c6 cac Pho Tong Bién tap. Tong Bién tap va|Pho Tong Bien
tdp do Tong Giam doc bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyep chuyén, khen
thudng va ky luat.

2. Tong Bién tdp ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhicm vu, moi
quan hé cdng tac va 1é 161 lam viéc cua Bao; don d6c, kiém traiviéc thuc hién
dang quy dinh. .

3. Tong Bién tip phan cong hodc uy quyén cho 01 Pho Tong Bién tap giai
quyet cac cong viec thuge thAm quyén cua Tong B1en tap khi Tgng Bién tap di

vang. Téng Bién tap phai chiu trach nhiém ve quyét dinh cua Phot Tong Bién tap
duoc phan céng hoic uy quyén giai quyét.

piéu 8. Ché do quan ly, diéu hanh cia phong va Dai blen Bao Bao
hiém x4 hoi tai Thanh phé Ho Chi Minh

1. Phong va Pai dién Bao Bao hiem x4 hoi tai Thanh phd Ho Chi Minh
(sau day goi chung la phong) do Truéng phong va Truong Dai dign (sau day go1
chung la Truéng phong) quan ly, diéu hanh theo ché d6 thu thro*ng Trudng
phong chiu trach nhiém truée Téng Bién tip vé toan bd hoat déng chuyén mén,
nghiép vu cua phong. Giiap Truong phong c6 Pho Truomg phong. Truong phong,
Pho Trudng phong do Téng Bién tip bd nhiém, mién nhiém, dleb dong, thuyén
chuyen khen thudng va ky luat theo tiéu chuan chirc danh va quy mmh bd nhiém,
mién nhi€ém can bd cua Nganh.

Riéng Dai dién Bao Bao hi€ém x4 hoéi tai Thanh pho HO Chi Minh c6 con
dau dé sir dung trong cac hoat ddng hanh chinh cua Pai dien. |

2. Trudng phong trre ti€p quan ly va phan cong nhiém vy dd1 vo1 vien
chirc, phong vién, bién tap vién ciia phong; don doc, ki€m tra viép chirc, phong
vién, bién tdp vién thuc hién quy ché lam viéc cua Bao.

3. Vién chirc, phong vién, bién tap vién cia phong chiu trach nhiém trudce
- Trudng phong, trede Tong Bién tap vé nhiém vu dugce giao theo cl’Pi}rc danh.
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4. Bién ché cua cac phong do Tong Bién tap quyét dinh trong tong sb bién
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g1a0 hang nam.

5. Truong phong phan cong hoac uy quyén cho Pho Truong phong giai
quyet cic cbng viée thubc tham quyen cua lrudng phong Phd Trudong phong
chiu trach nli€m trude Truong phong va trude phap ludt vé nhiém vu duge giao
Irudng phong phar chiu trach nhiem vé quyét dinh cua Pho Trudng phong duroc

phan c¢6ng hodc uy quyén gidi quyet.

Pieu 9. Trach nhiém ciia Tong Bién tap

1. T6 chitc thue hién chire nang, nhi€m vu quy dinh tai bicu 1, Pidu 2 cua
Quy ché nay;

2. T6 chire thure hién chwong trinh cai cach hanh chinh va phong, chong
tham nhtng trong quan ly, di€u hanh moi hoat dong ctia Bao; bao dam che do
thong tin, bdo cao cua Bao;

3. Quyét dinh cac c6ng viée thudc pham vi thAm quyén quan 1y cta Bao;
q yét dinh cac bién phap cu the dé tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh

ng Viei umc pil éi‘“g w::u bién Ldp vu:u '16'1@' hain uuuﬂg, icﬂig pui guan
_11 , hach dich, ctra quyén va cac hién tuong tidu cuc khac trong Bdo; chiu trach

nh}em khi dé xay ra hanh vi vi pham,;

T o L] l‘-_r-\.-lu--. -

4. Thuc hién quy dinh ctia phap luat va cua Tong Giam doc;

5. Phoi hop véi cac don vi trong va ngoai Nganh ¢6 lién quan d¢ to chirc
thuc hién nhiém vu duoc giao.

Chwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG TRU'C THUOC

Di¢u 10. Phong Phéng vién

1. Chirc nang

Phong Phéng vién l1a don vi trire thude Béo, co chire niang gitp Tong Bién
tap quan ly, bi€én tap nd1 dung va xuat ban Bao 1n; quan ly dang tai thong tin trén
Trang thong tin di€n tr Bdo Bao hiém xa hoi.

2. Nhi€ém vu va quyen han

1. Chu tri, phét hop vdi cac phong thude Béo xay dung no1 dung thong tin
trén Bao m va Trang théng tin dién tir ciia Bao theo ké hoach nam, quy, thang va
ting so bao trinh Tong Bién tap duyet;

2. Guap Téng Bién tap don doc viée to chire thuc hién, quan 1y, dang tas
thong tin vé nhlmg nd1 dung d3 xuat ban trén Bao Bao hiém xd hdi ban in: tonu
hop thong tin ve chu truong ctia Dang, chinh sach, phap Inat ciia Nha nudce vé bao
hiém x3 hoi va cac hoat dong phd bién kinh nghiém, cac dién hinh tién tién trong
cong tac bao hiém xa hoi trén Trang théng th dién tr Bao Bao hiém xa hoi:

3. Quan ly, phan cong phéng vién thudc phong thuc hién nhiém vu
dugc giao;






4. Bién tap tin, bai, tranh, anh cua phéng vién, cOng tac vien;

5. Ti€p ban doc, nhén thu ban doc, nhan dién thoar qua ducng day nong
va phot hop vdi cac don vi lién quan lam rd nhitng van d€ ban doc phan anh de
thong tin trén Bdo hodc tra 1o1 truc tiep ban doc v€ cdc van d€ hén quan trén
Trang thong tin dién tr cha Bao Bao hiém x3a ho;

6. TO chure theo do1 mang ludi cdng tac vién, thong tin vién cua Bao 1 va
Trang thoéng tin dién tr cua Bao & khu vuc phia Bac tu tinh Thura Thieén - Hueé
tré ra:

7. Phoi hop véi Phong Thu ky Toa soan, Phong Hanh chinh - Tri su, Pai
dién B4o Bao hiém x4 héi tai Thanh phd H6 Chi Minh, cdng tac vién cac tinh,
thanh phé dé thuc hién nhiém vu Téng Bi€n tap g1ao;

8. Pé xuat nhuin but timg s6, khen thudng d6t xuat do1 vai tin bai hay; dé
xuat cac chinh sach dii ngd, dinh mirc tin, bai; d& xuat khen thuong, ky luat doi
voi phéng vién, cong tac vién; dé xuat chon cdc tin, bai, anh ding tai trén Bao in
va Trang thong tin di€n tr cia Bado tham gia du th cac giar bao chi trong nude,
quecte

9. Quan ly vién chirc, phong vién, bién tdp vién va tai san ctaa don vi.

Diéu 11. Phong Hanh chinh - Tri sw

1. Chirc niang

Phong Hanh chinh - Tr1 sur ¢6 chire nang giup Tong Bién tap quan ly tai
chinh, tai san; thuc hién céng tac hanh chinh, t6 chirc can bd, t6 chirc cdng tac
xuat ban, phat hanh va quang cao cua Bao Bao hiém x3 hd1 va Trang thong tin
di1én tr Bao Bao hiém x4 hoi.

2. Nhiem vu va quyen han

1. Lap k€ hoach hoat dong bao gobm: Ké hoach tai chinh hang thang, quy,
nam cua Bao trinh Téng Bién tap;

2. Tham muu, dé€ xuit vai Tong Bién tip vé cong tac t6 chirc can bo nhu:
Tuyén dung, st dung, phin ¢bng nhiém vu va thuc hién cac ché 4o, chinh sach
cua Nha nudéce, cia Bao hiém x3 hd1 Viét Nam do1 vér vién chire, phdéng vién,
bi€n tap vién ctia Bao theo phan cap;

3. Thuc hién ché dd bao cao thuong ky, kiém ke tar san, tiép nhén, phan

phoi va quan ly ¢bng vin, tin, bai: quan ly con dau, s6 céng vin tai lidu, s6 ghi
bién ban hop va ban thdo cua Bao theo quy dinh;

4. Soan thao cac van ban cua Béo g ciac don vi, cé nhan trinh Tdng Bién
tap ban hanh; chuyén cac van ban da ky ban hanh dén no1 nhan; quan ly, luu trit
cac van ban trén theo quy dinh;

5. Nop luu chiéu, to6 chirc phat hanh bao dén ban doc, g1 bao biéu dén
don vi, ca nhan da dugc duyét; t6 chirc mang ludil phat hanh bdo trong va
ngoal Nganh;

6. Tham muu cho Téng Bién tip vé ¢cOng tac quang cao trén Bao va Trang
thong tin dien tor theo dung phap ludt; thuc hién viée x4y dung mang Judi cong






tac vién tham gia vao viee khai thdc quang cao trén bao; dam b;ﬁo thanh quyét
toan day du cho cac trang quang cao;

7. Thuc hién ché -d6 quan Iy kinh té, ché d6 hach toan kinh|té bao chi, che
d6 tai chinh, k€ toan, gia ca va cac ché do r.:,hinh sach khac doa v@i CCO quan bao
chi va nguoi lam bao theo ding luat kinh té, luat bao chi va ding quy dinh cua
nganh Bao hiém x3 hozy;

-8 T6 chirc mua sam, stra chita, quan ly, sir dung va bao vE tai san thudc
quyén quan ly ciia Bao theo quy dinh; i

9. Thanh toan cac khoan chi phi hoat dong bé may, tién nhpdn but, nhuan
anh va céc cht phi phuc vu cho hoat déng cua Bao;

10. Quan ly vién chirc va ta1 san cua don vi.

piéu 12. Phong Thur ky toa soan

1. Chire nang .

Phong Thu ky Toa soan c¢6 chirc nang giiap Tong Bién tap t6 chirc bién
tp, trinh bay bdo trén co sd tin, bai, tranh, anh da dugc phé duyét.l

2. Nhiém vu va quyén han

1. Bién tép, sira 161 sau khi duyét, dé dam bao ban thao dap ung céac yéu
cau vé not dung va thé thic trinh Tong Bién tdp va chiu trach nhiam truéc Tong
Bién tap vé néi dung cua sd bao do;

2. Sap xép cac tin, bai, tranh, anh d3 duyét vao céc trang cﬁh tirng sO bao,
trinh bay ma - két trinh Toéng Bién tap phé duyét; '

3. Ché ban tranh, anh, tin, bai, ma - két quang cdo; td chirc binh ban theo
ding ma - két di duyét; ;

4. Theo doi in 4n, dam bao 4n pham phat hanh ding theo 1}6i dung, hinh
thirc va thoi gian da dugc Téng Bién tap duyeét; |

5. Phoi hop v&i Phong Phéng vién va Pai dién Bao Bao hiém x4 ho1 tai
Thanh pho H6 Chi Minh d¢ xay dung ke hoach né1 dung cac s& bao theo nam,
quy, thang, tuan; :

6. Quan ly vién chirc, phong vién, bién tap vién va tai san cua don vi.

Piéu 13. Pai dién Bdo Bao hidm x4 hdi tai Thanh phé H6Chi Minh

1. Chirc nang _

Dai dién Bao Bao hiém x3 héi tai Thanh ph6é Ho6 Chi Minh c6 chirc nang
gitip Tong Bién tip dai dién cho Toa soan trong cac quan hé giaoldich phuc vu
nhiém vu ctia Bdo tai Thanh pho HO Chi Minh va cac tinh phia Nam (tir thanh
ph6 Pa Nang tro vao).

2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chirc thu thép tin tirc, tai lién, phan anh tinh hinh chinh tni, kinh té,
xi hoi, hoat ddng bao hiém xa hoi ¢ cac tinh phia Nam dé phuc vunéi dung cac
s& bao; |

G



—_————

—————— .




2. Phbi hop véi cac phong thude Bao trong qua trinh thwe hién nhicm vu
cua [oa soan;

3. XAy dung, theo d&i mang ludi cdng tac vién, thong tin vién cua Bao n
va Trang thong tin dién tr cia Bao & cac tinh phia Nam;

4. Phat hanh bdo va khai thac quang cao trén bao tai khu vuc phia Nam;

| 5. T6 chire cac hoat déng cua Bao & khu vue phia Nam theo yeu cAu cla
Tong Bién tap;
6. Quan 1y vién chirc, phong vién va tai san cua don vi.
Chwong V
QUAN HE CONG TAC VA LE LOI LAM VIEC
Diéu 14. M6i quan hé c¢ong tac va 1¢ 16i lam viéc
1. Quan h¢ giira cac phong: Ngoat nhi€ém vu chuyén mén cua phong, cac

phong can co su lién hé, hop tac chat ch& voi nhau. Khi can thiét, cac phong
cung phoi hop 1am viée theo s bd tri. chi dao ctiia Tong Bién tap.

2. Quan hé gitra cong chirc, vién chitc quan ly va vién chire, phong vien,
bién tap vién: Cong chirc, vién chirc quan ly co trach nhiém bd tri, sap xép vién
chirc, phong vién, bién tip vién phu hop véi yéu cau cia cong viée, tao ditu
kién dé vién chirc phat huy s truong cia minh. Cong chire, vién chic quan ly
¢6 trach nhifém quan ly vién chirc, phong vién, bié€n tdp vién duor quyén. Moi
vién chire, phong vién, bign tép vién phai chap hanh nghi€m tic su phan cong,
b6 tri c¢dng tac cua cap trén. Moi cong tac déu phai ¢6 chuong trinh, ké hoach
thuc hién c¢6 chat lvong, hiéu qua. Chap hanh nghiém chinh ky luat lao déng, ky
cuong hanh chinh, phap luit vé cin bd, cong chirc, vién chirc va cac quy dinh
cia Neganh.

Piéu 15. Vién chirc, phéng vién, bién tdp vién thudc Bao dugc giao
nhiém vu quén ly tai chinh, vat tu, tai san c¢ia Nha nudc, cua Bao, hang thang,
quy, nim phai bao cdo Tong Bién tap tinh hinh thu, chi, st dung, bao quan tai
san, tal chinh theo quy dinh cia Nha nudce, ciia Nganh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Quy ché nay ¢6 6 chwong, 16 diéu, duge ap dung cho Bao Bao
hiém x4 hé1. Cac phong truc thubce, Par di€n Bao Bao hiém x4 héi tai Thanh phe
Ho6 Chi Minh va c¢bng chire, vién chire, phong vién, bién tap vién thuoc Bao co

trach nhi€m thuc hién Quy ché nay./. g
—

TONG GIAM DO

Nguy’én Thi Minh



