BAO HIEM XA HOI VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tw do - Hanh philc

S0 940 [ QD-BHXH Ha Noi, ngay A+ thang & nam 2016
cHi BAO HIEM XA HOl

QUYET DINH
\: viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Tap chi Bao hiém xa hoi

— Can c¢r Nghi dinh so 01/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 cua Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc cua Bao hiém x3
ho1 Viét Nam;

Can ctr Luit B4o chi ngay 28/12/1989 va Luat stra ddi, bd sung mdt s6
), dieu clia Ludt Bao chi duoc Qudc hoi thong qua ngay 12/6/1999 va cac van
' Q ban hudéng dan thue hién;
~ Cin ct Gidy phép hoat ddng bado chi in s6 377/GP- BTTTT ngay
y 08/3/2012 cua B Thong tin va vaén thong: Gidy phép thiét 1ap Trang théng
tin dién tr tong hop trén Intemet sO 132/GP-TTPT ngay 21/7/2011 cua Cuc
Quan ly phat thanh, truyén hinh va Théng tin dién tir, B Thong tin va Truyén

thong;

—

. -

,, + ~ Xét d& nghi cua Vu Trudng Vu T6 chirc can bd,
' v

’ - - - QUYET PINH:

\ . . : .

- Dicu 1. Ban hanh kem theo Quy€t dinh nay Quy ché t0 chue va hoat dong
, _-cuaTap chi Bao hiém x& ho1.
" Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyet dinh s0 1074/QD-BPXH ngay 21/1 072014 cua Tong Giam d6c Bao hiém
x4 hdi1 Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché t& chirc va hoat ddong cua Tap chi

Béo hiém xa ho1.

Piéu 3. Vu Truong Vu T6 chite can bd, Chanh Van phong Bao hiém xA
ho1 Viét Nam, Tong Bién tdp Tap chi Bdo hiém x& hdi, Thu trudng cic don v
trire thuoc Bao hiém xa hoi Viéet Nam va Giam doc Bao higm x3 hdi céac tinh,
thanh pho trwe thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /. 4

—

Noi nhin: TO IAM POC
- Nhu Piéu 3; L X
- HDQL (d8 b/c);
- Tong Giam doc; |
- Cac Phé Tong Giam doc;
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

ﬁ QUY CHE q
T6 chivc va hoat dong cua Tap chi Bao hiém xa hoi

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:  H0/QD-BHXH ngayA4# thang 6 ndm 2016
ciia Téng Gidm doc Bdo hiém xd héi Viét Nam)

f - Chuong ‘ _
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi triva chwc nang

Tap chi Bao hiém x4 hoi (sau day goi 1a Tap chi) 1a don vi sy nghiép truc
thuoc Bao hiem x3 hdt Viét Nam, ¢6 chuc nang grip Tong Giam d6¢ Bao hiém
xa h61 Vi€t Nam (sau day go la "1"(:}11*:lr Giam doc) tuy€n truyén vé ché d6, chinh
sach bao hiém x3 hoi, bao hiém y té va bao hiém that nghi€p (sau day goi chung

la bao hiém xa ho1); thong tin nghi€n ciru 1y luan, trao d6i kinh nghiém thuc tién
hoat d6ng bao hiém x3 hoi.

Tap chi chiu su chi dao, quan 1y truc tiép, toan dién cua Toéng Giam doc,
hoat dong theo quy dinh cua Luat Bao chi hién hanh va cac quy dinh cua Bao
hiém xa héi Viét Nam. Tap chi ban in hoat dong theo Giay phép xuit ban do
Cuc Bao chi, B6 Thong tin va Tmyen thong cap. Trang thong tin dién tr hoat

dong theo Giay phép do Cuc Quan 1y phat thanh, truyén hinh va Thong tin dién
tir, B4 Thong tin va Truyén thong cap.

Tap chi 1a don vi du toan cap 3, c6 tu cach phap nhan’day du, ¢6 con dau
va tat khoan niéng, ¢d tru s& dat ta1 Ha NoO1.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Td chirc bién tap, xuat ban va phat hanh Tap chi ban in theo dinh ky; to
chirc Trang thong tin dién tir trén Intemet theo quy dinh cua phap luat;

2. Tham muu gitp Tdng Giam ddc thanh 1ap Héi dong Bién tip gdm céc
nha khoa hoc, nha quan ly trong va ngoai Ngaoh ¢6 uy tin, trinh d6 chuyén mén

oitip cho viéc tur van, tham dinh, phan bién nang cao chat lrgng cac bai bao khoa
hoc dang trén Tap chi;

3. Tuyén truyén, phd bién chu truong, dudng 101, chinh sach c¢ua Dang,
phap luat cua Nha nuwoc vé bao hi€ém xa hdy; td chire di€n dan vi su nghiép an
sinh xa hoi;

4. Thong tin nghién ciru ly luan, trao d61 kinh nﬁhiem thire tién, phd bién
kién thitc vé bao hiém x4 hdi trong va ngoai nudc;

5. Giao dich, ky két hop ddng véi cac don vi kinh t€ va cac co quan khac
¢d 11én quan dén viéc thuc hién nhiém vu dugc giao;
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6. Phoi | wp v cac don vi truc thude Bao hidm xa ho1 Viet Nam va Bao

hidm x4 hoi cac tinh, thanh phd true thude Trung wong de phuc vu cong tac
thOng tin, tuyén truyén;

7. Ap dung Hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan TCVN ISO
©001:2008;

8. Thuc hién ché do thong tin, thong k&, bao cdo theo quy dinh hién hanh:

9. Quan 1y vién chirc, phong vién, bién tap vién, lao dong hop dong va ta
san cua don vi theo quy dinh hign hanh;

10. Thue hién nhiém vu khac do Tong Giam doc giao.

~_Chuongll
TAI SAN VA TAI CHINH

Pieu 3. Tap chi thuc hieﬁ quan 1y tai san theo quy dinh hién hanh d6i vai

don vi su nghi€p va quan ly tai chinh theo quy ché quan ly tal chinh cua Bao
hiém x4 hoi Viét Nam.

Dieéu 4. Tong Bién tap Tap chi c6 trach nhiém quan ly, st dung hiéu qua
nguon tai chinh, tai san cia Tap chi, thuwc hi€n ché dd bao cao va ké toan theo
cac quy dinh hi€n hanh.

' ] Chweng III _
COCAUTO CHUCE BIEN CHE VA CHE PO
QUAN LY DIEU HANH

Pidu 5. Co clu td chirc gom 02 phfmg:

1. Phong Bién tap

2. Phong Hanh chinh - T su

Dicu 6. Bién ché

1. Bién ché khung cua Tap chi bao gom 06 chirc danh sau day:

1.1. Téng Bién tap

1.2. Cac Pho Tong Bién tap

1.3. Thu ky Toa soan‘

1.4. Truong Phong Bién tap

1.5. Trudéng Phong Hanh chinh - T sur

1.6. K& toan trudng

Bién ché khung cua Tap chi do Tong Giam doc giao hang nam va dugc
quéan ly theo quy dinh hi€n hanh cta Nha nudc. Cac chie danh trong bién che

khung duoc Bao hieém xa hé Viet Nam dam bao qu¥y tién luong va chi phi hoat
dong theo quy dinh ctia Nha nude.



2. Cong chire, vién chire thudc chire danh trong bien ché khung thuc hién

che do quan 1y, ché do tien luomg va cac che do, chinh sach khac theo quy dinh
cua Nha nuoc.

5. Ngoal bién ché khung, trén co s& khot lwong cdng viee va kha nang tai
chinh cta don vi, Tong bién tip Tap chi trinh Tong Giam d6¢ phwong an su
dung lao dong hop dong va thuc hién sau khi duge phé duyét.

Dieu 7. Ché d6 quan 1y va diéu hanh caa Tap chi

1. Tap chi do Tong Bién tap quan ly, diéu hanh theo ché dd thu tru'cmg
Tong Bién tap chiu trach nhiém tnréc Tong Giam doc va trude phéap luat vé toan
bo hoat dong cua Tap chi. Giup Tong Bién tip c¢6 cac Pho Tong Bien tap. Tong

Bién tap va Phé Tong Bién tip do Tong Giam doc bd nhiém, mién nhiém, didu
dong, thuyén chuyén, khen thudng va ky luit.

2. Tong Bieén tap ban hanh quy dinh v€ vi€c phan cdng nhiém vy, mobi
quan h¢ cong tac va 1€ 161 lam viéc ctia Tap chi; don doc, kiem tra viéc thuc hién
ding quy dinh.

3. Tong Bién tip phan cong hoac uy quyen cho Pho Tong Bién tap giai
quyét cac cong viéc thuodce tham quyén cua Téng Bién tap. Téng Bién tap chiu
trach nhiém Ve quyét dinh cua Phé Téng Bién tdp dwoc phan Gong hodc ay
quyen g1al quyet

4. Thu ky Toa soan do Tong Bién tap lua chon, giao nhiém vu, ¢ thé
chuyén trach hodc ki€ém nhiém.

Picu 8. Ché do quan 1y va diéu hanh cia phong

I. Phong do Trudng phong quan ly, diéu hanh theo ché dd thu truong.
Truwdéng phong chiu trach nhiém truée Tong Bién tap va trage phap luat ve toan
bd hoat ddng chuyén modn, nghiép vu cua phong. Guap Trudng phong c6 Pho
Tru'crng phong. Trudng phong, Phé Trudng phong do Tong Bién tdp bd nhié m,

mién nhiém, diéu déng, thuyén chuyen khen thudng va ky luat theo tidu chuan
chirc danh va quy trinh bo nhiém, mlen nhiém can bd ciia Nganh.

2. Truéng phong truc tlep quan ly va phan céng nhiém vu d6i véi vién

chirc thude phong; dén doc, kiém tra vién chirc thuc hién quy ché lam viée cua
Tap chi.

3. Vién chirc thudc phong chiu trach nhiém truéc Trudng phong, Tong
Bién tap v& nhi€ém vu duoc giao theo chirec danh.

4. Bi1en ché€ cua cac phong do Tong Bién tap quyét dinh trong tong s6 bién
che cua Tap chi dugc Tong Giam ddc grao hang nam.

5. Trudng phon phan c¢6ng hodc uy quy én cho Phé Trudong phong giai
quyét cac cdng viée thudc tham quyén cua Itudng phong. Pho Truong phong
chiu trach nhiém trude Truong phong vé nhiém vu duoc giao. Tmo*ng phong

chiu trach nhi€m Ve quyét dinh cua Phé Trudng phong duoce phan cdng hodc iy
quyen giai quy et
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bitu 9. Trach nhiém cua Tong Bien tap

1. T6 chite thuc hién chire ndang, nhieém vu quy dinh tat Dicu 1, Diéu 2 cua
(Juv che nay.

2. T6 chuc thuc hién chuwong trinh cai cach hanh chinh va phong, chong
tham nhilng trong quan ly, diéu hanh mo1 hoat dong cua Tap chi.

3. Quyét dinh cac cdng vide thude pham vi tham quyén quan 1y cia Tap
chi; quyet dinh cac bién phap cu thé dé tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh
trong cong chire, vién chire; chong tham nhiing, ldng phi, quan liéu, héach dich,

ctra quyén va cac hién tuong tidu cuc khac trong Tap chi. Chiu trach nhiém khi
dé xay 1a hanh vi vi pham.

4. Thue hién quy dinh cta phap luat va caa Tong Giam doc.

5. Phoi hop véi cac don vi trong va Ngoai nganh c6 lién quan dé t6 chirc
thuc hlen nhiém vu duge giao.

,. . Chuong 1V ‘
CHUC NANG, NHIENI VU VA QUYEN HAN
CUA CAC PHONG TRUC THUOC
Dicu 10. Phong Bién tip
1. Chitc ndng
Phong Bién tdp co chic ning giip- Tong Bién tip to chitc ndi dung va
bién tap, xuat ban Tap chi ban in va Trang théng tin dién tu trén Internet.
Nkié‘m'vu va quyén han

1. Can cir vao dinh huong no1 dung va ké hoach xuit ban Tap chi hang

nim va ting sb, xay dung dé cuong trinh Tong Bién tap phé duyét va to chirc
thuc hién viée dat bai, viét bai da s6 luong, dung tién d6 thoi gian;

2 T chuc cdng tac phong vién, di co s& khao sat thu thap dir lidu, 1ay tin
viet bat theo yéu ciu tirng s6 xuat ban;
3. T6 chirc cong tac bién tap dam bao s6 lwong, chat lwong, tien d6 thoi
c1an theo quy trinh bién tap xuat ban Tap chi;

4. T chirc cong tac thu ky toa soan, thiet ké maket bia, trinh bay noi dung
trinh Tong Bién tip phé duyét; che ban anh, lam phim, sta phdng, theo dd1 viec
in 4n tai nha in, chiu trach nhiém vé k¥ thuat, m§ thuit, tién d6 xuat ban Tap chi;

5. Xay dung va m¢ rong dd1 ngu cOng tac vi€n trong va ngoal Nganh;

6. Quan 1y trang thiét bi in an, ché ban va trang thiét bi phuc vu phoéng
vien hoat dong nghiép vu,

7. Panh gia chat lwong bai, dv kién nhuan but timg s6 trinh Téng Bién tap
phe duyét;

8. Tham muu cho Tong Bién tap thiét ké giao dién, chinh stra, nang cap,
hoan thién Trang thong tin dién tu;
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9. To chuc vide lay tin, bién tap tin Trang thong tin dién to trinh Tong
Bién tap duyét phat hanh hang ngay trén Internet va theo doi dé xuat muc tra
nhuan but hang thang, quy;

10. Quan ly vién chirc, phdng vién, bién tdp vi€n va ta san cua don vi;
11. Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng Bién tap giao.

Pieu 11. Phong Hanh chinh - Tri su

1. Chirc nang

Phong Hanh chinh - Tr1 su ¢o chuc nang giup Tong Bién tap quan 1y vé

tai chinh, tai san; td chitc c¢dng tac hanh chinh, xuat ban, phat hanh, quang cao
ciia Tap chi.

2. Nhiémvu va quyéen han

1. Lap ké hoach hoat dong va tai chinh hang nam, quy, thang ctia Tap chi
trinh Tong Bi€n t3p phé duyét;

2. Tham muu, dé& xuat voi Tong Bién tAp ve cong tac td chirc, can bd cua
Tap chi, tuyén dung, sir dung, phan cong nhiém vu cho vién chirc va thuc hién
cac ché d9, chinh sach cua Nha nuoc, cua Bao hiém x3 ho1 Viét Nam dm vl
vién chitrc cua Tap chi theo phéan cap;

3. Thuc hién ché d9 bao cao thudomg ky, ki€m ké tai san, tiép nhén, phén
pho1 va quan ly cong van, tin, bai; quan ly con dau cua Tap chi theo quy dinh;

4. Nop luu chiéu, t6 chic phat hanh Tap chi dén ban doc theo ké hoach da

duoc Tong Bién tap phé duyét. T churc mang ludi phat hanh Tap chi trong va
ngoai Nganh

5. To chirc mua sim, stra chita, quan ly, su dung va bao vé tal san thudc
tham quyén quan 1y cua Tap chi;

6. Thuc hién nghiép vu ké toan, thong ké va bao cdo quyét toan ddi véi
cac hoat ddng tai1 chinh cua Tap chi;

7. Thuc hién thanh toan cac khoan chi quan ly b may va kinh phi c¢ha tra
nhuan Qﬁt, nhpén anh va cac khoan chi khac phuc vu cho hoat dong cua Tap chi
theo ché do ké toan hién hanh;

8. Quan ly ta1 chinh cua Tap chi theo quy dinh;
9. Quan ly vién chirc va tai san cua don vi;
10. Thuce hién cac nhiém vu khac do Tong Bién tap giao.

. ChwongVv
QUAN HE CONG TACVALE LOI LAM VIEC

Dieu 12. Mo6i1 quan hé cong tac va 1€ 161 lam viéc

1. Quan h¢ gifra cac phong: Ngoar nhi€ém vu chuyén mon cua phong, cac
phong can c¢6 su lién hé, hop tac chat ché véi nhau. Khi can thiét, cac phong
cung phdi hop lam viéce theo su bd tr, chi dao cia Tong Bién tap.
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2 Quan hé gitta ¢ng chirc, vién chire quan 1y va vien chue, lao dong h(:fp
dong (901 chung la vién chirc) lam chuyen mon nghiep v Conff chic, vien
chuc quan Iy ¢6 trach nhiém bd tri, sap xép vién chirc phu hop vl yéu cau cla
cong viée, tao dieu kién de vién chu'c; phéat huy s¢ treong cua minh. Cong chue,
vién chirc quan 1y co trach nhiém quan 1y vién chire duol quyen Mbi vién chire
phai Chap hanh nghiém tac su phan cong _bo tri cOng tac cua cap trén. Mo1 cOng
tac ddu phai c6 chuong trinh, ké hoach va thuc hién c6 chat lwong, hidu qua.

Chéap hanh nghiém chinh ky luat lao doéng, ky cuong hanh chinh, phap luat vé
c4n bd, cong chire, vién chirc va cac quy dinh cia Nganh.

Pidu 13. Vién chitc, phong vién, bién tap vién thudc Tap chi dugc giao
nhiém vu quan 1y tai chinh, vAt tu, tai san cua Nha nude, cua Tap chi, hang

thang, quy, ndm phai bao cao Tong Bién tap tinh hinh thu, chi, st dung, bao
quan tai san, tai chinh theo quy dinh ctia Nha nudc.,

‘ Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Pitu 14. Quy ché nay c6 6 chuong, 14 Pidu, duoe ap dung cho Tap chi
Bao hiém xa hdi. Cac phong true thude va cong chirc, vien chue, phong vién,
bién tap vién thudc Tap chi c6 trach nhi¢m thue hign Quy ché nay.

Can cir vao Quy ché nay Tong Bién tap Tap chi c6 trach nhiém xay dung
va stra d6i ndi quy, quy ché lam viéc trong hoat dong cua Tap chi./. &
- .....-—"""'-.f

TONG GIAM POC
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